
公立大学法人山梨県立大学公印規程 
（平成２２年４月１日制定  法人第４２０３号）  

 

（趣旨） 

第１条 この規程は、公立大学法人山梨県立大学（以下「法人」という。）において使  

 用する公印について必要な事項を定めるものとする。 

（定義） 

第２条 この規程において、公印とは、職務上作成された文書に使用する印章で、そ

の印影を押すことにより当該文書が真正なものであることを認証することを目的と

するものをいう。 

（公印の種類等及び公印管理者） 

第３条 公印の種類、ひな形及び寸法並びに公印管理者は、別表のとおりとする。 

（公印管理者の職務） 

第４条 公印管理者は、公印を堅固な容器に納め、これを保管しなければならない。  

（事務局長の職務） 

第５条 事務局長は、法人における公印に関する事務を統括し、必要があると認める

ときは、公印管理者に対し公印の取扱いに関する報告を求め、又は調査することが

できる。 

２ 事務局長は、公印台帳（様式第１号）を備え、公印について作成、改刻又は廃止

の経過を明らかにしておかなければならない。 

（公印の作成、改刻又は廃止） 

第６条 公印の作成、改刻又は廃止は、当該公印を管理する公印管理者が行う。 

２ 前項の場合において、公印管理者は、あらかじめ公印作成（改刻・廃止）承認願

（様式第２号）により、事務局長の承認を受けなければならない。 

３ 公印管理者は、公印を作成し、改刻し、又は廃止したときは、速やかに公印届（様 

式第３号）により、事務局長に届け出なければならない。 

４ 公印管理者は、不用となった公印について保存する必要がないと認めるときは、

速やかに焼却又は裁断の方法により、廃棄しなければならない。  

（公印の使用） 

第７条 公印管理者は、公印の使用を求められたときは、押印する文書とともにその

文書に係る決裁済みの起案文書を提示させ、審査した後に使用を認めなければなら

ない。 

（印影の印刷） 

第８条 一定の内容の文書を多数印刷する場合、公印の印影を印刷して押印に代える

ことができる。 

２ 前項の場合、当該公印を管理する公印管理者は、印影印刷承認願（様式第４号）

により、その都度事務局長の承認を受けなければならない。 

３ 前項の規定にかかわらず、その発行が定例的かつ定型的なものとして事務局長が

予め指定する文書については、公印管理者は、事務局長の承認を省略することがで

きる。この場合において、公印管理者は、当該承認を省略した文書の使用状況を毎

年度１回事務局長に報告するものとする。 

４ 印影の印刷をする場合には、公印管理者は、印刷文書の保全、印刷原稿の回収そ

の他不正使用を防止する措置を講じなければならない。 

５ 印影を印刷した文書は、公印管理者において適正に保管しておかなければならな

い。 

６ 印影刷込用紙を書き損じ、汚損し、若しくはき損し、又は印影刷込用紙が不用と

なったときは、速やかに当該印影刷込用紙を処分しなければならない。 

（公印の持ち出し） 

第９条 公印は、保管場所から持ち出して使用してはならない。ただし、あらかじめ

公印管理者の承認を得たときは、この限りではない。 



（事故届等） 

第１０条 公印管理者は、公印の盗難、紛失又は偽造その他事故があったときは、直

ちに、公印名、事故の内容その他必要事項を事務局長に報告しなければならない。  

２ 事務局長は、前項に規定する報告があったときは、必要な措置を講じなければな

らない。 

（委任） 

第１１条 この規程に定めるもののほか、公印について必要な事項は、別に定める。 

 

附 則 

この規程は、平成２２年４月１日から施行する。 

 

附 則 

この規程は、平成２３年３月４日から施行する。 

 

   附 則 

この規程は、平成２４年３月５日から施行する。 

 

   附 則 

この規程は、平成２５年６月１０日から施行する。 

 

   附 則 

 この規程は、平成２６年４月１日から施行する。 

 

   附 則 

 この規程は、令和４年４月１日から施行する。 

 

   附 則 

 この規程は、令和６年４月１日から施行する。 

 

   附 則 

 この規程は、令和７年４月１日から施行する。 



別表（第３条関係） 

公印の種類 ひな形 寸法 公印管理者 備考 

法 

人 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

法人印 

 

公立大学法人

山梨県立大学 

印 
 

 

２９ミリ

メートル

平方 

 

 

 

総務課長 

 

・一般文書用 

 

 

 

 

理事長印 

 

公立大学法人

山梨県立大学

理事長 
 

 

２４ミリ

メートル

平方 

 

事務局長 

 

・法務局届出印

（印鑑証明用） 

 

 

 

 

公立大学法人

山梨県立大学

理事長印（番号） 
 

 

２４ミリ

メートル

平方 

 

総務課長 

（壱） 

池田事務室長 

（弐） 

 

・一般文書用

（壱：飯田用） 

（弐：池田用） 

 

 

 

公立大学法人

山梨県立大学

理事長印 
 

 

２０ミリ

メートル

平方 

 

 

総務課長 

 

 

 

 

・身分証明書用 

 

副理事長 

 

 

 

 

 

 

 

公立大学法人

山梨県立大学

副理事長印 
 

 

２１ミリ

メートル

平方 

 

総務課長 

 

・一般文書用 

 

 

 

 

理事印 

 

 

 

 

公立大学法人

山梨県立大学

理事印 
 

 

２１ミリ

メートル

平方 

 

 

 

総務課長 

 

 

 

 

 

・一般文書用 

 

 

 

 



出納員（番号） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

監事印 

 

 

 

 

 

公立大学法人

山梨県立大学

監事印 
 

 

２１ミリ

メートル

平方 

 

 

 

総務課長 

 

 

 

 

 

・一般文書用 

 

 

 

 

 

事務局長印 

 

 

 

 

公立大学法人

山梨県立大学

事務局長印 

（番号）  
 

 

２１ミリ

メートル

平方 

 

総務課長 

（壱） 

池田事務室長 

（弐） 

 

 

・一般文書用 

（壱：飯田用） 

（弐：池田用） 

 

 

 

理事長選考

会議議長印 

 

 

 

 

公立大学法人

山梨県立大学

理事長選考会

議議長印 
 

 

２１ミリ

メートル

平方 

 

 

 

 

 

総務課長 

 

 

 

 

 

 

 

・一般文書用 

 

 

 

 

 

 

 

出納責任者

印 

 

 

 

 

公立大学法人

山梨県立大学

出納責任者印 
 

 

２１ミリ

メートル

平方 

 

 

事務局次長 

 

 

 

 

 

・一般文書用 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出納員印 

 

 

 

  

円型（直

径）２４

ミリメー

トル 

 

 

 

総務課長 

（壱・弐・参） 

池田事務室長 

（四・五） 

 

 

 

 

・一般文書用 

（壱：飯田用） 

（弐：飯田用） 

（参：飯田図書

館用） 

（四：池田図書

館用） 

（五：池田用） 

領収  

日  付  



監査室長印  

公立大学法人

山梨県立大学

監査室長印 
 

 

２１ミリ

メートル

平方 

 

 

総務課長 

 

・一般文書用 

大

学 

 

 

大学印 

 

 

 

山梨県立大学

印 
 

 

４５ミリ

メートル

平方 

 

総務課長 

 

 

 

・卒業証書用 

 

学長印 

 

 

 

山梨県立大学

長印 
 

 

２９ミリ

メートル

平方 

 

 

総務課長 

 

 

・卒業証書用 

 

山梨県立大学

長印 
 

 

２１ミリ

メートル

平方 

 

 

総務課長 

 

・一般文書用 

 

山梨県立大学

長印（番号） 
 

 

２１ミリ

メートル

平方 

 

 

池田事務室長 

 

・一般文書用 

（壱：池田用） 

 

学部長印 

 

 

 

山梨県立大学

国際政策学部

長印 
 

 

２３ミリ

メートル

平方 

 

 

総務課長 

 

 

・一般文書用 

 

山梨県立大学

人間福祉学部

長印 
 

 

２３ミリ

メートル

平方 

 

 

総務課長 

 

 

・一般文書用 

 

山梨県立大学

看護学部長印 
 

 

２３ミリ

メートル

平方 

 

池田事務室長 

 

 

・一般文書用 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

研究科長印 

 

 

山梨県立大学

大学院人間福

祉学研究科長

印 
 

 

２３ミリ

メートル

平方 

 

 

総務課長 

 

 

 

・一般文書用 

 

 

 

 

山梨県立大学

大学院看護学

研究科長印 
 

 

２３ミリ

メートル

平方 

 

 

池田事務室長 

 

 

・一般文書用 

 

専攻科長印 

 

 

山梨県立大学

助産学専攻科

長印 
 

 

２３ミリ

メートル

平方 

 

 

池田事務室長 

 

 

・一般文書用 

 

図書館長印 

 

山梨県立大学

図書館長印 

 

 

 

２３ミリ

メートル

平方 

 

 

総務課長 

 

・一般文書用 

 

 

 

地域研究交

流センター

長印 

 

山梨県立大学

地域研究交流

センター長印 
 

 

２３ミリ

メートル

平方 

 

 

総務課長 

 

・一般文書用 

 

 

キャリアサ

ポートセン

ター長印 

 

山梨県立大学

キャリアサポ

ートセンター

長印 
 

 

２１ミリ

メートル

平方 

 

 

総務課長 

 

・一般文書用 

 

国際教育研

究センター

長印 

 

山梨県立大学

国際教育研究

センター長印 

 

２１ミリ

メートル

平方 

 

 

総務課長 

 

・一般文書用 



  

地域人材養

成センター

長印 

 

山梨県立大学

地域人材養成

センター長印 

 

２１ミリ

メートル

平方 

 

 

総務課長 

 

・一般文書用 

 

看護実践開

発研究セン

ター長印 

 

 

山梨県立大学

看護実践開発

研究センター

長印 
 

 

２１ミリ

メートル

平方 

 

 

 

池田事務室長 

 

 

 

・一般文書用 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第１号（第５条関係） 

公  印  台  帳 

 

公印の

名 称   

 

１ 作 成 に 関 す る 事 項 

印 材 
  

  

  

印

影 
 

寸法及

形 状 

  

  

登録年

月日 

  

  

２ 管理に関する事項 

管 理 期 間 記 帳 者 備   考 

1 
年  月  日から     

年  月  日まで   

2 
年  月  日から     

年  月  日まで   

3 
年  月  日から     

年  月  日まで   

4 
年  月  日から     

年  月  日まで   

5 
年  月  日から     

年  月  日まで   

３ 改廃保存に関する事項 

改 廃 保 存 年 月 日 改 廃 保 存 事 由 記帳者 

年    月    日     

年    月    日     

 



様式第２号（第６条関係） 

文  書  番  号 

                               年  月  日 

 

 

事務局長 殿 

 

公印管理者 

 

公印作成（改刻・廃止）承認願 

 

次のとおり公印を作成（改刻・廃止）したいので承認をお願いします。 

 

 

１ 作成（改刻・廃止）の理由 

 

 

２ 作成（改刻・廃止）公印の名称等 

     名  称 

     材  質 

     寸  法 

     字の配置 

 

 

３ 使用開始（廃止）予定年月日 

 

 

４ その他 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第３号（第６条関係） 

文  書  番  号 

                               年  月  日 

 

事務局長 殿 

 

公印管理者 

 

公   印   届 

 

次のとおり公印を作成（改刻・廃止）したので届け出ます。 

 

１ 公印の名称 

 

 

２ 印材 

 

 

３ 寸法 

 

 

４ 作成、改刻、廃止の別 

 

 

５ 使用開始（廃止）年月日 

      年 月 日から使用（廃止） 

 

 

６ その他 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第４号（第８条関係） 

文  書  番  号 

                               年  月  日 

 

事務局長 殿 

 

                             公印管理者 

 

印 影 印 刷 承 認 願 

 

次のとおり公印の印影を印刷したいので承認をお願いします。 

 

 

１ 文書の件名 

 

 

２ 公印の種類 

 

 

３ 発送数           枚 

 

 

４ 発送予定年月日   年  月  日 

 

 

５ 文書の内容 

 

 

６ その他 


